RESOLUGAO N.° 130/2022-CAD

CERTIDAO Aprova o Regulamento das
Certifico que a presente Atividades de Prestacio de
resolucéo foi afixada em local de Servigos e revoga a Resolugao
costume, nesta Reitoria e n. 101/2016-CAD.
publicada no
site http:/www.scs.uem.br, no
dia 26/8/22.

Renato Motta e Gago,

Secretario Geral.

Considerando o conteudo do Processo n.° 315/1993-PRO (especialmente
das fls. 7.733 a 7.802 - volume 25) e do e eProtocolo n.° 19.040.007-7,;

considerando o disposto na Lei Estadual n.° 20.933/2021;

considerando o disposto na Lei Estadual n.° 20.537/2021;

considerando o disposto na Lei Estadual n.° 15.608/2007;

considerando o disposto na Lei Estadual n.° 11.500/1996;

considerando o disposto na Resolugao n.° 070/2017;

considerando os fundamentos apresentados no Relato ao CAD, aprovado em
reunido convocada por meio do Edital n.° 034/2022-SCS - referentes aos itens 5 e 7
da pauta - e adotados como motivagao para decidir,

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO APROVOU E EU, REITOR,
SANCIONO A SEGUINTE RESOLUGAO:

Art. 1° Aprovar o Regulamento das Atividades de Prestacao de Servigos e/ou
Producao de Bens, conforme Anexo, parte integrante desta resolugao.

Art. 2° Esta resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo, revogada
a Resolugao n.° 101/2016-CAD e demais disposi¢gdes em contrario.
Dé-se ciéncia.

Cumpra-se.
Maringa, 28 de julho de 2022.
Julio César Damasceno,
Reitor.
ADVERTENCIA:

O prazo recursal termina em

02/09/22, (Art. 95 - § 1° do

Regimento Geral da UEM)

CAPITULO | ;
DA CARACTERIZACAO

Art. 1° As prestacbes de servicos sao caracterizadas na Universidade
Estadual de Maringa (UEM) como atividades de Extensao.

§ 1° As atividades de prestacado de servigos referem-se ao desenvolvimento
de produtos, de processos, de sistemas, de tecnologias ou de assessorias,
consultas clinicas, consultorias, orientagdes, treinamento de pessoal ou a outras



atividades de natureza académica, técnico-cientifica ou cultural de dominio e de
interesse da (UEM).

§ 2° As atividades de que trata o caput deste artigo devem ser executadas por
prazo determinado e podem originar-se de demanda externa ou interna da UEM.

§ 3° Quando as atividades de prestagao de servigos e/ou produgao de bens
conduzirem a resultados que acarretem em novas invengdes, modelos de utilidade,
desenho industrial, programas de computador, material biolégico, eultivares,
culturais, know-how e direitos autorais, fica assegurada a UEM a participagcdo nos
direitos delas decorrentes, para o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da
extensao.

Art. 2° As atividades de prestacao de servigos e de produgao de bens devem
ser propostas e realizadas na perspectiva de sua indissociabilidade com o ensino,
OuU com a pesquisa ou com a extensao.

CAPITULO Il
DO PROJETO E PLANO DE TRABALHO

Art. 3° As atividades referidas no Artigo 1°, devem ser propostas em forma de
projeto/Plano de trabalho, contendo os seguintes itens:

| - identificagdo do projeto com o objeto a ser executado;

Il - coordenador do projeto que deve ser do quadro efetivo da carreira,
executor e fiscalizador do convénio;

Il - caracterizagao (justificativa e area de abrangéncia);

IV - objetivo geral e especifico;

V - metodologia de trabalho;

VI - entidades e Unidades/Orgaos da UEM envolvidos;

VII - cronograma de execug¢ao com inicio e fim do projeto, incluindo as etapas
e fases de execucéo;

VIII - especificacdo de recursos materiais (existentes na UEM, pleiteados ou
alocados por agentes externos para a execugao do projeto);

IX - recursos Humanos:

a) servidores (ldentificacdo, fungdo e lotagdo, carga horaria, encargos e
atividades a serem realizadas);

b) discentes (identificagdo, curso, RA, carga horaria no projeto, encargos e
atividades a serem realizadas);

c) terceiros (deve ser efetuada através de contrato de prestagdo de servigos
nos termos da legislagdo em vigor).

X - metas a serem atingidas;

Xl - previsdo detalhada das despesas com cronograma de desembolso;

Xl - distribuicdo dos custos imputados;

XII - outras informacdes.

§ 1° Os formularios dos projetos, com as respectivas exigéncias de conteudo
e referenciados nesta resolucéo, deverao ser disponibilizados no sitio eletrénico da
Coordenadoria de Servicos e Desenvolvimento Regional (CSD).

§ 2° Quando o 6rgao financiador do Projeto exigir o uso de formularios
proprios de projeto, relatério e prestacdo de contas, os mesmos poderdao ser
utilizados em carater excepcional.

Art. 4° A formalizagdo dos projetos de prestagdo de servigos € realizada
mediante celebracdo de Convénio, de contrato ou de carta proposta.

Art. 5° Os projetos de prestacdo de servigos deverdo conter planilhas de
custos com os seguintes componentes:

| - remuneracéao para servidores em forma de verba variavel, com a respectiva
relagdo nominal dos participantes;
Il - remuneragéao de terceiros envolvidos na execugao do projeto;



Il - bolsa-auxilio cabiveis nos termos da Lei, com a respectiva relacédo
nominal dos participantes;

IV - encargos sociais;

V - material de consumo;

VI - outros servigos de terceiros;

VII - diarias ou indenizagbes de despesas com alimentagio e/ou pousada;

VIII - materiais permanentes e equipamentos;

IX - construcbes, reformas, adaptacdo de prédios e instalacbes, com
comprovacao de recursos para contrapartida, quando for o caso;

X - reserva técnica de até dez por cento do montante previsto nos Incisos | a
VIII, para cobrir despesas nao previstas na execug¢ao do projeto;

Xl - 10% de custos imputados sobre os incisos | a IX, para cobrir despesas,
que na UEM, deve ser destinado conforme estabelece o Artigo 7° desta resolucgéao.

Xll - custos operacionais e administrativos do conveniado, limitado em até
quinze por cento (15%) sobre a receita arrecadada;

Xl - um por cento do valor da receita do projeto destinado ao pagamento do
PASEP.

XIV - Percentual de 30% da receita corrente no repasse a UEM referente a
DREM, enquanto vigorar o disposto na Emenda Constitucional 93/2016, de
08/09/2016, no que tange a Desvinculagdo de Receitas de Estados e Municipios.

§ 1° As planilhas de custos devem ser atualizadas periodicamente pelo
coordenador do projeto, com indice de corregao definidos no projeto.
§ 2° A Coordenadoria de Servigo e Desenvolvimento Regional (CSD/PEC)
procedera a orientacdo necessaria na elaboracdo das minutas das planilhas de
custos.
§ 3° A remuneragao para servidores previsto no Inciso | deste artigo deve
respeitar a legislacdo especifica conforme dispde o Artigo 1° da Lei Estadual n°
11.500/1996 da receita efetivamente arrecadada no projeto, cuja faixa de amplitude
do percentual deve ser estabelecido no projeto.
§ 4° O cémputo do recolhimento dos custos imputados se d4 com base na
receita mensal, repassados pelo contratante a UEM ou a Fundacgéo responsavel
pela gestéo financeira do projeto.

Art. 6° Deve haver isengdo dos custos imputados quando o projeto se
enquadrar em uma das seguintes situagoes:

| - doagbes sem encargos ou meros repasses de recursos para fins exclusivos
da propria Universidade, com objetivos especificados pelo doador;

Il - existéncia de legislagdo superior que impega a cobranga de quaisquer
valores para convénios ou contratos com instituicbes e entidades publicas ou
privadas, nacionais ou estrangeiras de fomento;

lll - contratos de prestacéo de servigo por meio de repasses da Secretaria da
Saude, instituicdes e entidades publicas destinados ao reembolso da Universidade
pelo atendimento por meio do Sistema Unico de Saude (SUS);

IV - convénios cujos objetos sejam constituidos integralmente de atividades e
programas assistenciais;

V - recursos que sejam destinados exclusivamente para bolsas de estudo,
participagdo em eventos de ensino, de pesquisa e de extensao, visitas técnicas,
construgdes, compra e manutenc¢ao de equipamentos, e/ou melhorias nos campus;

VI - doagdes de prédios e instalagdes pela contratante.

Art. 7° Os custos imputados devem ser alocados conforme se estabelece:

I - quando o proponente do projeto for o6rgdo da administracéo
descentralizada:

a) 65% para a subunidade ou 6rgéo proponente;

b) 15% para os centros pertinentes;

c) 20% para compor o orgamento gerencial.

Il - quando o proponente do projeto for érgédo da administragcao centralizada:
a) 50% para o 6rgao proponente;



b) 50% para compor o orgamento gerencial.

Il - Quando houver dois ou mais 6rgaos proponentes para o projeto, os
custos imputados devem ser divididos igualmente entre os érgédos envolvidos, e na
sequéncia, distribuir, de acordo com o caso, conforme incisos | e Il deste caput.

CAPITULO Il )
DA FORMALIZAGAO E TRAMITAGAO

Art. 8° A formalizagao dos projetos de prestagdo de servigos e produgao de
bens é realizada mediante celebracdo de Convénio, de contrato ou de carta
proposta.

§ 1° Todo projeto de prestacdo de servicos deve ser encaminhado via e-
protocolo, sendo a CSD a responsavel pelo processo para tramitagcdo nos 6rgaos
competentes.

§ 2° Dispensa-se a celebragdo de Convénio ou contrato, mediante aceite do
contratante em carta proposta, nos seguintes casos:

| - servigos prestados pela UEM diretamente a pessoas fisicas;

Il - servigos prestados a pessoas juridicas, com prazo de execugao inferior a
12 meses, com recursos totais para o periodo igual ou inferior a 50 salarios minimos
do Estado do Parana.

lll - servigos prestados em um total de até 20 horas para execugao e cujo
montante seja igual ou inferior a 20 salarios minimos do Estado do Parana.

Art. 9° O tramite dos processos referentes aos projetos de prestagcdo de
servigos fica assim estabelecido:

| - deliberacdo do Departamento do coordenador do projeto:

Il - deliberagdo do Conselho Interdepartamental quando o proponente for um
Centro de Ensino ou uma subunidade a ele vinculada;

lll - deliberagao do Conselho de Administragcido quando o proponente for um
orgao da administragao centralizada.

§ 1° Cabera a instancia deliberativa imediata, emitir parecer sobre o contido
nas alineas:

a) o mérito e informagdes técnicas do projeto, contendo as planilhas de
custos;

b) carga horaria e/ou previsdo de remuneragao dos servidores sob sua
lotacéo;

c) participagao de estudantes;

d) alteragdes no projeto como prorrogacoes, alteracdes técnicas e de meérito,
e substituicdo de coordenador;

e) parecer sobre as parcerias juridicas relacionadas ao projeto de prestacéo
de servigos (Convénios, contratos, termos aditivos, entre outros)

f) relatorios financeiros e técnicos.

§ 2° Ao Conselho Interdepartamental cabera a publicagdo de resolugéo sobre
o projeto de prestacao de servigos mediante parecer das seguintes alineas:

a) mérito e informagdes técnicas do projeto, contendo as planilhas de custos,

b) carga horaria e/ou previsdo de remuneragdo dos servidores sob sua
lotagao e/ou de seus 6rgaos e/ou subunidades;

c) participacao de estudantes (quando for o proponente);

d) alteragdes no projeto como prorrogacoes, alteragdes técnicas e de mérito,
e substituicdo de coordenador;

e) parcerias juridicas relacionadas ao projeto de prestagdo de servigos
(Convénios, contratos, termos aditivos, entre outros);



f) relatorios financeiros e técnicos.

§ 3° Ao Conselho de Administragcdo (CAD), no ambito da administragcao
centralizada, cabera a publicacdo de resolucido sobre o projeto de prestacdo de
servigos mediante parecer das seguintes alineas:

a) o mérito e informacgdes técnicas do projeto, contendo as planilhas de
custos,

b) carga horaria e/ou previsdo de remuneragdo dos servidores sob sua
lotagdo e/ou de seus 6rgaos e/ou subunidades;

c) participagéo de estudantes (mediante ciéncia do coordenador do curso de
origem);

d) alteragdes no projeto como prorrogagoes, alteragdes técnicas e de mérito,
e substituicdo de coordenador;

e) parcerias juridicas relacionadas ao projeto de prestagdo de servigos
(Convénios, contratos, termos aditivos, entre outros)

f) relatorios financeiros e técnicos.

Art. 10. O pagamento dos valores decorrentes da prestagao de servigo sera
efetuado através da Diretoria de Contabilidade e Finangas (PAD) da UEM, por
rubrica prépria, apos efetivo repasse financeiro a UEM.

Paragrafo unico. O saldo da receita arrecadada por meio do sistema GRU-
UEM, pode ser solicitado pelo 6rgédo proponente junto a PLD /Diretoria de
Planejamento e Orgcamento (DPO) por meio de programacao financeira, em acéao
programatica propria, para utilizagao dos recursos.

) CAPITULO IV
DA PARTICIPAGAO DE SERVIDORES, DISCENTES E TERCEIROS NOS
PROJETOS DE PRESTAGAO DE SERVIGOS

Art. 11. A participagao dos servidores no projeto deve ocorrer sem quaisquer
prejuizos para as demais atividades que lhes sdo atribuidas nos o6rgaos onde
estejam lotados, e mediante ciéncia prévia da chefia imediata.

§ 1° A participagao de servidor de setores diferentes ao do coordenador deve
estar previamente autorizada por sua chefia imediata em formulario préprio
disponibilizado no sitio da Coordenadoria de Servigos e Desenvolvimento Regional
(CSD).

§ 2° A coordenacdo de projetos de prestacédo de servicos devera ser
executada exclusivamente por servidores pertencentes ao quadro efetivo da UEM.

Art. 12. A carga horaria da participacdo em projetos de prestacéo de servico
por servidores, somados todos os projetos de ensino, pesquisa e extensdao em
execucgao deve seguir:

a) docentes: deve ser de, no maximo, 50% da sua carga horaria semanal,
sem prejuizo das atividades de ensino, limitando-se a 416 horas anuais para o TIDE
e/ou T40 em prestacao de servigcos com retribuicdo pecuniaria.

b) agentes universitarios: deve ser de, no maximo, 20% da sua carga horaria
semanal, sem prejuizo das demais atividades da fungao.

§ 1° As horas de trabalho, remuneradas ou nao, dedicadas aos projetos de
prestacao de servigo, devem constar expressamente do horario de trabalho dos
servidores da UEM e mantidas em registro proprio pelo 6rgao de lotagdo, a quem
cabe manté-lo atualizado.

§ 2° A atividade de prestagdo de servicos, nos termos da presente
Resolucdo, ndo podera gerar expansao da carga horaria dos servidores envolvidos



no projeto, bem como nao podera ser contratado ou nomeado pessoal
especificamente para essa finalidade.

Art. 13. Nao é permitido o pagamento por fundagdes, institutos, associagdes
e assemelhados, de quaisquer vantagens aos servidores da UEM para o
desenvolvimento de atividades de sua atribuicdo regular, sem a prévia elaboracao
de projeto que atenda as disposicdes desta resolugao.

Art. 14. Sempre que os servicos forem remunerados com recursos publicos
externos, nao pode haver a cobranga de valores adicionais de terceiros beneficiarios
dos servigos prestados. Nao cabe também a remuneragdo de pessoal da UEM
envolvido, salvo casos autorizados pelo contratante.

Paragrafo unico. Ainda que haja a autorizagdo do contratante, a
remuneracdao dos servidores da UEM fica limitada ao teto maximo mensal e
individual de remuneragao por participagdo em projetos de prestagdo de servigos
fixado no § 2° do Artigo 5° desta resolugao.

Art. 15. Ndo ha pagamento de hora extraordinaria ao servidor da UEM para
desenvolver atividades de prestacéo de servigos.

Paragrafo unico. A previsdo de pagamento de remuneragédo adicional deve
seguir o disposto no Artigo 5° desta Resolugao.

Art. 16. Os servigos de terceiros por pessoa fisica dos projetos devem ser
prestados preferencialmente por alunos dos cursos de graduagdo e de pos-
graduacao da UEM, mediante selegao prépria, amplamente divulgada, e na forma da
legislacao especifica.

§ 1° E admitida a participagdo, remunerada ou ndo, de alunos de outras
Instituicbes de Ensino Superior nos projetos de prestagdo de servigos da UEM,
mediante a celebracdo de Convénio.

§ 2° O pagamento aos alunos sera sob a forma de bolsa cujos valores serao
definidos nos projetos.

Art. 17. O aluno participa de atividades de prestagdo de servigos e/ou
producao de bens sob uma das seguintes formas:

| - como atividade de estagio curricular obrigatério, remunerado ou né&o,
obedecidas as normas do estagio;

Il - como atividade de estagio ndo obrigatorio, remunerado ou néo;

Il - como bolsa auxilio especificada no projeto.

IV - como bolsa, desde que nao haja restrigdo por parte do agente financiador
de bolsa ja percebida.

Paragrafo unico. No caso de bolsista, o respectivo Termo de Compromisso
deve acompanhar o Processo.

CAPITULOV
DAS PARCERIAS COM FUNDAGOES DE APOIO

Art. 18. Os projetos de prestacéo de servigos e de produgdo de bens, por
meio da celebracdo de Convénios, podem ter seus recursos financeiros gerenciados
por fundagdes, institutos ou associagbes, ndo gerando direitos de propriedade
intelectual de titularidade.

Art. 19. Na celebracéo de instrumentos de parceria juridica entre a UEM e a
Fundagédo de Apoio, deve ser apresentado a Diretoria de Projetos e Convénios
(DPC/PLD):

| - minuta do contrato, acordo de parceria, convénio, termo de cooperagao ou
ajuste individualizado.
Il - Plano de Trabalho elaborado pelo proponente, correspondente ao projeto

exigido no artigo 3°.



§ 1° O Plano de Trabalho deve ser elaborado com a observancia dos
principios da administracdo publica, especialmente os da isonomia, da
sustentabilidade ambiental, da eficiéncia, da economicidade, da proporcionalidade,
da vantajosidade e da razoabilidade.

§ 2° O Plano de Trabalho deve detalhar as acbes e, envolvendo construgoes
e/ou reformas, ser acrescido do projeto proprio, aprovado pelos orgaos
competentes, acompanhado de cronograma fisico-financeiro da obra.

§ 3° A data de inicio e final da execugcdo do projeto sera readequada em
funcdo da data de assinatura/inicio do projeto, respeitando-se o periodo de duragao
previsto no mesmo.

§ 4° Qualquer prorrogacao de contrato, acordo de parceria, convénio, termo
de cooperacgao ou ajuste individualizado deve ser solicitada com justificativa escrita e
previamente autorizada, no prazo maximo de até 60 dias antes do seu término,
sendo sempre formalizado por meio de termo aditivo.

Art. 20. O montante previsto no projeto a ser repassado pela Fundacao de
Apoio a UEM no prazo maximo de até 30 dias da data de recebimento dos valores,
deve cumprir:

I - O recolhimento dos custos imputados, calculado com base na receita
mensal do projeto, deve respeitar a proporcionalidade das parcelas a serem
recebidas no decorrer do projeto;

Il - A destinacdo dos recursos de custos imputados deve obedecer ao
estabelecido no Artigo 5° desta resolugao.

Art. 21. No encerramento do projeto de prestacéo de servigos, a Fundacao de
Apoio tem até 30 dias para repassar a UEM o saldo eventual, incluindo rendimento
de aplicacao financeira.

§ 1° No ambito interno, o saldo do projeto tem a mesma destinagao

especificada no Artigo 7° desta resolugéo.

§ 2° O saldo proporcional a unidade proponente pode ter destinagao definida
pelo coordenador do projeto, com anuéncia da respectiva unidade.

§ 3° O material permanente adquirido deve ser doado a UEM por meio de
termo de doagado quando da sua aquisicdo, com o numero do tombo relacionado ao
relatorio do projeto.

Art. 22. Fica vedada a fundacao de apoio, a subcontratacéo total ou parcial
de terceiros que delegue a execucgdo do objeto contratado, salvo a contratagdo de
servigos de terceiros previsto no Plano de Trabalho como indispensavel a execugao
dos servicos.

Art. 23. Na celebracdo de instrumentos de parceria juridica entre a UEM e
terceiros, incluindo fundacbes de apoio, deve haver a indicacdo de um servidor
executor e um fiscalizador da execugao do plano de trabalho.

CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 24. O acompanhamento dos projetos de prestagao de servigos nos seus
aspectos orgamentarios e financeiros durante o seu periodo de execugao deve ser
realizado pelo Coordenador, cabendo a CSD analisar se os projetos estdo em
conformidade com a presente Resolugao.

§1° Os projetos com duracido superior a 12 meses devem apresentar, no
prazo maximo de 30 dias apds o vencimento dos respectivos periodos:

| - relatério anual, no encerramento do ano civil;

Il - relatorio final, no encerramento do projeto.

§ 2° Os projetos com duracgao igual ou inferior a 12 meses devem apresentar
apenas relatorio final em até 30 dias apds o seu encerramento.



§ 3° O ndo cumprimento do disposto nos paragrafos anteriores implica
inadimpléncia do coordenador e o impossibilita de participar de outros projetos de
prestacao de servigos.

§ 4° Os relatdrios serdao submetidos as instancias competentes para
apreciacgao.

§ 5° Projetos com pendéncia(s) ndo poderdo tramitar acbes como
pagamentos de pessoal, compras, alteragdes na equipe etc., até que a situagao seja
regularizada.

CAPITULO VI ]
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. Quando os recursos oriundos de parcerias juridicas entre a UEM,
Fundacdo de Apoio e 6rgaos da administracdo publica ou correlatos gerar saldo ao
término da execucéo do objeto, nos termos das disposi¢des legais especificas, deve
haver previsao do destino do recurso no projeto do proponente.

§ 1° A previsdo do destino a qual trata o caput deve incluir concordancia do
destino do saldo remanescente entre o 6rgdo proponente, o executor e o 6rgao
destino.

§ 2° O saldo a qual trata o caput pode permanecer em depdsito em conta
especifica do projeto na titularidade da Fundagao de Apoio, a qual fica responsavel
por atender a previsdo especificada no dispositivo da parceria juridica.

§ 3° O destino do saldo pode ser empenhado em novos projetos do mesmo
orgao proponente ou outro indicado em termo juridico especifico, atendendo a
clausula do convénio que originou o recurso.

§ 4° O saldo remanescente também pode ser revertido a UEM na forma de
bens e servigos, firmada em termo juridico especifico, atendendo a clausula do
convénio que originou o recurso.

Art. 26. Todos os projetos de prestagao de servicos em desenvolvimento na
UEM devem ser adequados as disposicdes desta resolugdo, por ocasido de sua
renovagao.

Art. 27. O servidor da UEM que participar diretamente em contratagao
irregular, ou da execugao de servigos, convénios e contratos que nao respeitem o
disposto nesta resolugéo, deve ser responsabilizado obrigando-se a ressarcir a UEM
dos valores estabelecidos, independentemente da aplicacdo de outras penalidades
cabiveis.

Art. 28. Os casos omissos sao resolvidos pelo CAD.



